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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50/0D-BVDKMS ngay 06/02/2025
cua Bénh vién da khoa huyén Mai Son)

3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin cir xiy dung quy ché quan Iy va sir dung tai san cong:
Cin ctr Luat Quan ly, sir dung tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017
ctia Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

_Can ctr Chi thi s6 31/CT-TTg ngay 02/11/2016 Chi thi cta Thu Tudng Chinh
phii vé ting cuong quan ly, nang cao hi€u qua sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu;
Thoéng tu so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mét sé ndi dung cua
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sé diéu ciia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can ctr Nghi dinh so‘29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
trinh tyr, thu tuc xac 18p quyén s¢ hitu toan dén ve tai san va xur ly doi véi tai san duge
xac lap quyeén s¢ hiru toan dan;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/07/2019 caa Thi tuéng Chinh
phu quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, str dung tai san
cong,thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, du trir quoc gia, kho bac nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu vé quy
dinh tiéu chuan, dinh mtrc sir dung xe 6 t0;

Can cir Nghi dinh 56 98/2021/ND-CP ngay 08/11/2021 cia Chinh phii vé& quan
ly trang thiét bi y té;

Can cur Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 cta Thu tuéng Chinh
phu quy dinh vé xir ly ky luat vién chirc va trach nhiém boi thudng, hoan tra cia
vién chuc;

Can ctr Thong tu 05/2022/TT-BYT ngay 01/8/2022 cuaBo'Y té quy dinh chi
tiét thi hanh _mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 98/2021/ND-CP ngay 08/11/2021 cua
Chinh phi vé quan ly trang thiét b y té;

Can ctr Thong tu s637/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 hudng dan mot s6 ndi dung
vé sap xép lai, xir Iy nha, dét theo quy dinh tai Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay
31/12/2017 ctia Chinh phti quy dinh viéc sap xép lai, xir Iy tai san cong;



Cén cr Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cha Bo Tai chinh
Hudng dan ché do quén ly, tinh hao mon khéu hao tai san ¢ dinh tai co quan, tb
chie don vi va tai san ¢6 dinh do nha nudce giao cho doanh nghiép quén lay khong
tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

Can cir Thong tu sb 08/2019/TT-BYT ngay 31 théng 5 ndm 2019 cia B Y €
huong dan ti€u chuén, dinh mie s dyng'may moc, thiét bi chuyén dung thude linh vuc
y 1&;

Cén cir Thong tu s6 07/2020/TT-BYT ngay 14/05/2026 quy dinh chi t1et
hudng dan vé tidu chudn, dinh muc siv dung xe 6 t6 chuyén dimg trong linh vuc y té;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QP-TTg ngay 31/12/2017 cua Chinh pht quy
dinh tiéu chuan, dinh mic st dung may moc, thi€t bi;

Cin ctr Nghi dinh b 24/2024/CP ngay 27/2/2024 quy dinh chi tiét mot sb didu
va bién phép thi hanh luét ddu thiu vé lya chon nha thau;

Cén cir Nghi quyet s6 14/2021/NQ-HDND ngay 19/11/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh v& stra ddi, bd sung mot sb diu tai Quy dinh phan cap Quan ly tai san cong.
trén dia ban tinh Son La ban hanh kém theo Nghi quyét s& 118/2019/NQ-HDND ngay
05/12/2019 ctia HDND tinh Son La;

Can cir Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND tinh Son La ngay 8/9/2023 Quyét
dinh ban hanh danh muc t:&i san ¢o dinh dic thi; danh muc; thoi gian tinh hao mon
va ty 1é hao mon tai san ¢6 dinh v6 hinh thude pham vi quan Iy cda tinh son La;

Can cir Quyét dinh s6 42/2023/QD-UBND ngay 29/12/2023 cira Uy ban nhan dén
tinh Son La v& viéc phén cép thdm quyen ban hanh tiéu chuén dinh muc st dyng may

méc, thiét bi chuyén ding ( ching loai, sb lwvong) clia cac co quan, t6 chire, don vi thude
pham vi quan ly ctia UBND tinh Son La;

Can ctr Quyét dinh s6 83/QP-SYT ngay 05/2/2024 cta S& Y té tinh Son La G
viéc phe duyét dinh mirc str dung may méc, thiét b1 chuyén dimg thude linh virc y t€ cia
Bénh vién da khoa huyén Mai Son;

Cin ¢ vao chirc ning, nhiém vu cla t6 chitc bd may ctia don vi;
Cén ctr vao qui ché hoat déng ctia don vi;

Cin ¢t vao tinh hinh quén 1y va st dung tai sén Nha nudc tai don vi;
Piéu 2. Pham vi didu chinh:

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cia Giam doc
Bénh vién, cic khoa phong chirc ning va cac cé nhén trong quén ly st dung, mua
sdm, ti€p nhén, stra chira, diéu chuyén, thu hoi va thanh ly tai san nha nudc trong
don vi.

2. T4t ca céc khoa phong, cbng chirc, vién chirc, lao dong hop dong duoc giao
quén ly va sir dung tai san thufc sy quan ly cua Bénh vién da khoa huyén Mai Son
phéi cé trach nhiém va nghia vy thuc hién theo céc quy dinh ctia Quy ché nay.

Diéu 3. Ngudn hinh thanh tai san:



Nha nude giao tai san cho Bénh vién quén ly va su dung;

Tai san dugc du tr xdy dung, thue hién mua sim tir ngudn Ngan sach nha
nudc cap.

Ngudn thu su nghiép, quy phat trién hoat dong su nghiép;

Diéu 4. Nguyén tic quan Iy sir dung tai sin:

1. T4t ca cac tai san nha nuéc do Bénh vién da khoa huyén Mai Son quan ly
va sir dung phai duge quan Iy thdng nhét, c6 sy phan cong, phén cap quyen han,
tréch nhi¢m cho timg khoa phong va ca nhén dwoc giao truc tlep quéan ly s dung

C6 hé théng sb sach theo di chit ché, dinh ky phai t6 chire kiém ké dénh gia tai san
theo quy dinh cda phap luét.

2. Tai sén nha nudc phai dugc dau tu, trang bj, sir dyng dung muc dich, ding
tidu chudn, dinh murc, ché d6 bao dam cong bing, hidu qua va tiét kiém; duge bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché d6 quy dinh.

3. Tai san phai dugc hach toén day da v& mit hién vt va gié tri theo quy dinh
ctia phap luat. Viée xac dinh gia tri tai san trong quan hé mua, ban, thanh Iy tai san
hodc trong céc giao dich khac dugce thue hién theo quy dinh cuia phap luat.

4. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan l}'f st dung tai san nha
nude trong nha don vi. Moi hanh vi vi pham ché @ quan 1y st dung tai san nha nuoc
phai bi xit ly nghiém minh.

5. Viéc diéu chuyen, ’ghanh 1;? tai san nha nudce tai Bénh vién da khoa huyén
Mai Son phai duge Gidm dde quyét dinh va thuc hién theo quy dinh ctia phap luét
hién hanh.

6. Kiém ké tai san hang nim vao ngay 31/12 va ghi ma thé tai san ¢ dinh trén
tal san.

Chwong II )
QUY DINH CU THE

Muc 1
QUAN LY, SUDUNG TRU SG NHA PON VI
Didu 5. B6 tri sip xép noi lam viée trong cdng sé

Phong Té chitc - Hanh chinh chiju trach nhiém phén cong sép xép bd tri cac
khu nha 1am viéce, trinh Gidm dbc phé duyét,

Cin ¢t vao didu kién thue té cia co quan ma b tri noi 1am viéc cho tumg khoa
phong b phéan phit hop véi didu kién thuc té va thudn lgi cho cng tac diéu tri va di
lai ctia bénh nhén.

M3i khoa phong déu duge giao mét vi tri, dién tich nha lam viéc nhét dinh.
Céc khoa phong, bd phin dugc giao phai st dung ding muyc dich, dling qui trinh va
phai c6 trach nhiém bao quan, giff gin

-A Tl .}\ } hed i Y .
Dieu 6. Yéu cau ve sir dung tru sé nha don vi:
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1. Yéu cau chung:

Viée st dung cdng s& phai ding cdng néng thiét ke, ding muc dich; Khong
chiém dung hoiic str dung vao céc muc dich ca nhén.

- Phai c6 so dd mit bing va bién chi din di dén céc khoa phong trong bénh
vién dé khach va bénh nhan dé dang tim dén;
- Céc nédi qui, qui ché ctia don vi phéi duge niém yét cong khai tai cong chinh

ho#ic by phén thuong trie co quan dé can bd cong chirc co quan va khach dén lién
hé cOng tac biét va chip hanh;

- Co quan bd tri thuong truc 24/24 dé bao vé gift gin cong so. Don vi bo tri du
trang thiét bi phong chéng chay nd, duoc kiém tra dimh ky ddm bao yéu cau st Iy
khi ¢6 su cb say ra;

- Cong tac vé sinh phai dugc ludn giilf gin sach sg;
. Quyén va nghia vu cda cac bd phén duoc giao quan ly, sir dung cong sd:

Phan st dung riéng ctia cic khoa phong trong Bénh vién la phan dién tich va
céc thiét bi | k§ thuét kem theo (phong lam viéc, kho, may méc y t&, dén chibu séng,
dién thoai c6 dinh, may didu hoa nhiét d3,...) duoc giao cho timg khoa phong truc
tiép quan 1y va st dung.

Céc khoa phong phal duoc bd trf hop 1y, gon gang, thuén loi cho céc thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao cac didu kién vé chidu sang, didu tiét khong
khi, dudng truyén tin hidu dién thoai, internet theo dang céc quy dinh cta nha nude
va ctia don vi.

Khong str dung céc thiét bi dun, nau ¢4 nhan trong phong lam viéc; khong
dem céc chét doc hai, chit d& giy chéy nd, 6 nhidm trudng vao khoa, phong lam
viéc.

Phuong tién thong tin lién lac tai Bénh vién chi dugc sir dung vao muc dich
cong vu. Khong st dung dién thoai cb dinh Bénh vién dé goi duong dai, lién tinh va
qubc t€ vi myc dich c4 nhan.

Khéng bat may didu hoa nhiét do che d6 1am mét phong khi nhiét dd ngoai
troi duéi 26°C, han ché mé cira phong, cira s6 khi dang sit dung méy didu hoa.

Hét gid 1am viée phai tit cac thiét bi dién va khéa cia.

Giam d6c bénh vién da khoa huyén Mai Son ¢6 trach nhiém td chitc phén
cong nguorl theo doi kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh vé quén 1y str dung phan
sir dung riéng tai cac khoa phong.

Piéu 7. Bao dudng, sita chita tru sé 1am vige:

1. Bénh vién thuc hién viéc stra chita nha lam viéc, nha didu tri cho cac khoa
phong theo ché d0, tiéu chuén k¥ thudt quy dinh.

2. Trudng cac khoa phong va cé nhén co trach nhiém théng bao kip thoi nhimg
hur hong ve nha lam viée d¢€ stra chita.



Khéng lam sai 1éch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, sira chita
tru s& lam viéc ctia Bénh vién.
Hang nim phong T4 chirc - Hanh chinh lap ké hoach, stra chita thudng xuyén

bao tri cong s& trinh Giam déc phé duyét nham duy tri chét luong, kién trac, cong
néng su dung cta cong s,

Bo phan Tai chinh - K& toan ctia don vi tham muu kinh phi stra chita, bao tri
cong s

Viée béo tri co & thuc hién theo phép luét vé xdy dung.
Muc 2
QUAN LY, SU DUNG MAY MOC TRANG THIET BI
Pidu 8. Tiéu chudn, dinh mirc trang thiét bj lam vige:

- Tiéu chudn, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién lam viéc cia cac khoa,
phong trong don vi thuc hién theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 17 thang 11 ndm 2017 cta Thd twéng Chinh phd.

- Trang thiét bi va phu'(mg tién lam vigc cho cac khoa phong sir dung chung
tai don vi gdm: Ban, ghé, t0, ti vi, tQ lanh, didu hod, may chiéu, thiét bi 4m thanh..
va céc trang thiét bi khac dé trang b cho phong héi truong, phong hop giao ban ta1
céc khoa phong, phong giao ban toan don vi va khoa phong sir dung cho cac hoat
dong chuyén mén dic thu khac. Giam dbe don vi quyet dinh trang bi v& sb luong,
chét luong, chung loai cho phu hop véi tinh chét cng viée, dién tich clia cac phong
va kha niing nguodn kinh phi cta don vi.

- Ngoai tiéu chuén, dinh murc quy dinh tai Bleu 8 Quy dinh nay, Thii trudng
don vi c6 thé xem xét, quyet dinh trang bi thém cac trang thiét bi can thiét phi hop
v6i chire néng, nhiém vu va trong kha nang ngudn kinh phi ctia don vi, nhung phai
d4m bao nguyén tic tiét kiém va cb hiéu qua.

Piéu 9. Trang bi, mua sim tai san, trang thiét bi va phwong tién lam vic:

a) Nguyén tic mua sim tai san, trang thiét bj va phu'emg tién lam viée

- Viéc mua sdm phéi dap ung nhu chu lam viéc can thiét theo chirc nang,
nhiém vu duge g1ao, c6 chét lugng t6t, st dung lau, bén, tiét kiém, ¢ higu qua.

- Viéc mua sim phai bao dam tinh dong bo, tidu chudn, dinh mic do Nha nudc
quy dinh, phu hop v&i kha ning cin ddi kinh phi va theo ké hoach mua sim dugce
Gidm dbc bénh vién va co quan ¢o thim quyen phé duyét hang ndm. Khi mua sim
tai sén phai thong qua Hoi ddng thdm dinh gia vé mua sdm tai san ctia Bénh vién.

b) Té chirc thie hién viéec mua sim tai san, trang thiét bi

Céan cir vao ngudn vén ngan sach nha nudc cé,p, ngudn thu tai don vi, ngufin
- qui phat trién sy nghiép, cin cir vao nhu ciu st ' dung, sira chita tai san tai don vi hoi
dong khoa hoc k¥ thuat don vi dé nghi gidm d6c quyét dinh mua sém, stra chita 16n
tai san;



Ban giam ddc quyét dinh thanh 14p héi ddng mua sam ddu thu ctia bénh vién.
Hbi dong hoat dong tuan thi theo qui dinh clia Luét PAu thau;

Viéc mua sam, sira chira 16n tai san tai san cb dinh phai thye hién ding theo
Lujt Péu thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/06/2023; Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP
ngay 27/02/2024 cia Chinh phu v& viéc huéng din thi hanh Luét d4u thau; Khi mua

sam phai c6 diy da cac thi tuc sau:

Quyét dinh danh muyc mua sam cla giam dbc dbi véi tai san phyc vu hoat
dong chuyen mdn mua sim tr ngudn thu sy nghiép va qu¥ phat trién hoat déng su
nghiép cua don vi;

Quyét dinh phé duyét két qua dhu thau, lya chon nha thau;

Quyét dinh chi dinh nha thau ( Péi véi cae trudng hop mua sim truc tiép)

Hop ddng kinh té;

Ho4 don ban hang do B6 Tai chinh phat hanh;

Bién ban bao giao;

Bién ban nghiém thu;

Thanh 1y hop déng

Diéu 10. Tiép nhén tai san, trang thiét bi:

- Céc tai san, trang thiét bi va phuong tién 1am viéc thudc hanh chinh, van
phong nhu: Dién thoai, mdy fax, méay phd t6, may vi tinh, ti vi, t lanh, ban ghé, ta
1ai liéu, nha cira...mua sim qua du thau mua sim truc tiép, cac dy an clp, duge
cho, biéu ting giao cho phong phong Té chitc hanh chinh m& sb 14p danh sach xdc

dinh vi trf, theo d&i sir dung, I4p ké hoach sira chita bao dLr{mg dinh ky. Néu giao
cho ¢4 nhén quéan 1y st dung phai c¢6 danh sach chi tiét v& giao nhan.

- D61 v6i may moc, trang thlet biy té chuyén dung mua sim qua du théu,
mua sém truc tiep, duoc dy én cép, duge cho, biéu ting giao cho T quan Iy may
moc thiét bi y t8, khoa Duge - TTBYT clia don vi chiu trach nhiém quén Iy. Tt c&
tai san, trang thiét bi ctia toan dom vi khi dugc tiép nhan phai thuc hién nhu sau:

+T chiic nghi¢m thu, ban giao gilta bénh vién va don vi cung Ung, chp phét.
Bét cit chi tiét nao khong dong bd nhu hd so cla tai san, trang thiét bi da ghi phai
trinh bdo kip thoi va ghi vao bién ban.

+ Tai sén trang thiét bi khi giao lai cho céc khoa, phong sir dung phai c6 bién
ban ban giao, Quyet dinh giao cho nguoi phuy trach. Van hanh thir trude su chimg
kién cua it nhat 03 nguoi (dai dién Hoi déng kiém nhap Tai san trang thiét bi, trudng
c4c khoa, phong nhén tai sdn va cé nhén truc tiép van hanh). Truéng cac khoa,
phong chiu trach nhiém phén cong c4n bd va cling ca nhén cia cac khoa phong minh
chiu trach nhiém vé& quan 1y, str dung truée Gidm dbc Bénh vién.

+ Phong Tai chinh ké todn c6 trach nhiém phan cOng can bo ldp so theo doi
quén ly vé nguyén gid va tinh hao mon hang ndm cua tai san, trang thiét bi trong
toan don vi.



Pidu 11. Yéu cAu vé quan Iy, sir dung trang thiét bi:

- Lanh dao céac khoa, phong, cong chire, vién chic trong toan don vi ¢6 trach
nhiém t6 chitc quén l)’f tai san tai co quan. Khi giao nhén tai sdn phai ky vao bién
ban ban giao tai san va chiu trach nhiém quan ly céc tai san do6 theo quy dinh cua
phap luat.

- Can by duge g1a0 phu trach c6 trach nhiém mé sd theo ddi tai san theo trinh
ty thot gian, s6 luong, gié tri dang quy dinh ciia phap luét va lap hd so, quan 1y, luu
trit hd so tai sén theo quy dinh; hd so tai san bao gdm:

+ Hb so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san theo quy dinh cta
phap luét;

+ Béo cao ké khai, bdo cdo tinh hinh quan 1y, sir dung tai san nha nudc;
+ Co s& dit liéu vé tai san nha nuéc.

1. Sir dung tai sén la dit va tai san gdn lién trén dit:

Hb so bao gdm:

Gidy chimg nhén quyén st dyng dht

Hb so k¥ thuét cdc khu nha ( Ban v& thiét ké k¥ thuét)

Ban v& hién trang tdng mit bing cong s6, thé hién vi trf, hinh dang, kich thuéc
dién tlch thu:a, dht va cac cong trinh trong khuon vién bénh vién;

Ban vé h1er1 trang hé théng cip dién, cap nudc, thdng tin lién lac va céc thiét
bi khac dang dugc sir dung trong bénh vién;

2. Quan ly va sir dung cac trang thiét bi viin phong

2.1. May photo coppy:

Giao cho cén bd phu trach cdng téc vin thu tryc tiép quan 1y va st dung.
Cén bd, vién chirc dugce giao quan ly, st dung co trach nhiém:

a) Photé cac loai van ban, tai liu kip thoi da s6 luong, dam bao chét luong.
b) Tai liéu phétd phéi in 02 mit gidy (trir trudng hop ¢6 yéu cau khéc).

¢) M6 sb sach theo di chi tiét cac ndi dung sau:

- Theo dbi v& sir dung gidy in, pho t6.

- Dy trt sb luong gidy, muc str dung hang thang gtri phong TC - HC dé téng
hop ¢6 ké hoach mua sdm.

- Thue hién ché d6 bao dudng may thudng xuyén, dinh ky.
2.2. May vi tinh, may in va cac thiét bi tin hoc
Cén bd, cong chite, vién chirc duge giao quan ly, st dyng co trach nhiém:

- Quan ly va sir dung tai san c¢6 hiéu qua, thuc hién tot ché d6 bao dudng, st
dung may. :



- Phat hién may moc c6 sy co héng, chat luong chua dat yéu ciu thay thé, sta
chira phéi lam phiéu dé xuat nédp vé phong T chirc — Hanh chinh téng hop trinh Thi
trudng don vi duyét va trién khai thyc hién.

- Khong str dyng mdy vi tinh, may in vao céac viée riéng, ¢ nhén nhu: Tro
choi dién ti, danh may, in 4n cac tai liéu phuc vu céng viéc riéng.

3. Quan Iy sir dung may diéu hoa nhiét d§

- Méy diéu hoa nhiét d duoc lap dit tai céc phong hoi truong, phong hop,
phong hanh chinh cia cac khoa, cac kho thubc, phong méy chil hé thong cOng nghé

théng tin quan ly bénh vién, vién chirc, 1anh dao. Viéc sit dung diéu hoa phai dam
bao hop 1y dat hiéu qua.

- M hé chi sir dung mdy diéu hoa vio céc ngay khi hiu néng trén 30°C véi
mrc nhiét d6 didu hoa 26°C (Tru tmcmg hop tai cac kho thudc, phong méy chii phai
dam bao nhiét d6 phit hop cho thude va may hoat dong)

4. Quan 1y va bio quan céac thiét bi phong chay, chira chay

- Ngudi phu trach thucng xuyén phdi hop véi Cong an huyén dé dugc su gitp
d& vé& k¥ thuét, tiéu chudn, dinh mc céc trang thiét bj phong chéy chita chéy.

- Hang nam c6 k& hoach 6 chirc tap huén nghiép vu phong chdy chira chay
cho cén b, vién chue trong don vi, ngudi lao dong ( néu cd).

- Mua sém day dii cac thiét bj phong chdy chita chdy theo ding thiét ké k§
thuét. Bao dudng thuong xuyén céc thiét bi 44 co.

- Cac phong lam viéc, cac cong trinh cong cong... phai dugc bb tri sip xép
hop 1y. Kiém tra thudng xuyén tAt ca cac loai thiét bj dién, khong dé xdy ra chay,
chap dién. Khong hit thudc hodic ding lia tuy tién dam bio tuyét dbi an toan vé
cOng tac phong chay, chita chay.

5, Quan Iy sit dung xe 6 to phuc vy cong tic:
5.1. Tiéu chuén s& dung xe 6 to:

Tiéu chuén str dung xe 6 t6 theo Thong tu 07/2020/TT-BYT ngay 14/05/2020
quy-dinh chi tiét huéng dan vé tiéu chuan dinh mtrc st dung xe 6 t6 chuyén dung
trong linh vire y t& (Can bd ¢ hé sb phu cAp chire vu lanh dao tlr 0.7 tr& 18n).

5.2. V& viée s dung xe 0 to:

a) Ciin cir dé diéu xe 6 t6:

- Tiéu chuén dinh mirc st dung xe 6 t6 clia Nha nuéc.
- Lich di cong tac duge phé duyét.

- Lich di dy hop, hoi nghi dugc thu trudng co quan, don vi phén cbéng cu thé
cho cac lanh dao trong don vi.

- Tét ca cac xe khi ra khoi co quanqphéi c6 Lénh didu xe (Do 1anh dao don vi
ky hogc Uy quyén cho Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh ky), ghi r6 thoi gian,
dia diém, cung duong va ndi dung di cong téc.



b) Quan ly va sir dung xe 6 to:

- Trong thoi gian Gidm dbc di cong tac, hoc tép, tap huén: Phé gidm dbc duoc
Giam doc Uy quyén, thi duge phép dieu dong va st dung xe phuc vy cdng tac cua
don vi.

- Trudng hop didu dong xe trong ngay nghi va ngoai giv phai co ké hoach cu
thé truc, it nhat mét ngay va duge Giam dbc ky duyét, phong Té chirc - Hanh chinh
méi 6 1énh didu xe (Trir trudng hop diéu dong xe phuc vu chuyén mén).

- Khi thay thé stra chita xe doc duomg phai 6 chit ky xac nhan ciia cin bd st dung
xe. Khi cho xe vao xudng sira chita phai thuc hién theo ding quy dinh hién hanh.

- Khéng giai quyét cho céc co quan, ca nhin khac muon xe di dudng dai ngoai
tinh, cac huyén trong tinh. Tru:ong hop ddc biét phai c6 ky duyét cia Giam dbe,
phong Tb chirc — Hanh chinh méi viét 1énh diéu xe. Bén muon xe tu lo moi chi phi.

- Trong nhimg trudng hop xe bi hong hodc 1ai xe bi 6m, nghi phép... Bénh
vién ¢6 thé thué, hodic muon xe cia don vi khéc dé di cong tac va cho cén bo, vién
chirc di cong tac. Phong T4 chirc — Hanh chinh, I4i xe ¢6 trach nhiém bao quan xe 6
t6, thudng xuyén kiém tra viéc vé sinh, bao dudng theo quy dinh. Kiém tra do chinh
xac nhét ky sir dung xe cta lai xe cung nhu stra chifa, thay the phu tung cho xe, tham
muu kip thoi, dé xut phuong an giai quyét khi c6 vudng méc dé ban Giam dbc xem
xét quyét dinh.

¢) Sir dung 6 t van chuyén bénh nhin: |

- T4t ¢4 bénh nhan khi c¢6 chi dinh chuyén vién d&u phai duoc van chuyén
béng xe & t6 clia bénh vién, quyén loi huéng chuyén vién thuc hién ding quy dinh
ctia Bao hiém x4 héi tinh Son La. Trong trudng hop xe ctia Bénh vién dang di lam
nhiém vy cua don vi thi pha1 duogc sy dong ¥ ctia Ban giam déc, phong T chic -
Hanh chinh méi thué xe ngoai dé van chuyén.

5.3, Trach nhiém ctia bd phin T6 chirc - Hanh chinh:
a) M& sb theo ddi nhét ky xe di cong the.
b) Trang bi s& dé ghi nhat ky véan hanh cho xe 6 t6.

c) Cép phat nhién liéu theo ding quang duong va dinh mirc di quy dinh. B$
phan ké todn chi thanh to4n nhién lidu doi vé6i cac 1énh diéu xe c6 du chit ky, ding
ky, 1énh diéu dong xe, x4c nhan cung dudng cu thé theo ding quy dinh.

5.4. Trach nhiém ciia lai xe:
a) Lai xe an toan, khong ding bia, ruou va chét kich thich khi 14i xe.

b) Bao quan xe tot, sach, van chuyén bénh nhén kip thoi, dua doén ding gio,
nhiét tinh, chu ddo, lich su va vin hoa vdéi cac doan cong tac.

¢) Thuc hién tét ché d6 bao dudng xe 6 6, dam bao tuyét ddi an toan cho xe
khi van hanh.
d) Ghi nhét ky van hanh xe ddy du



e) Luu 1énh didu xe, gidy moi dyu hoi nghi (bdn chup)... dé 1am cin cir thanh
toan cong tac phi.

6. Quy dinh v& sir dung may phat dién va TSCD khac:
6.1. May phat dién, may bom nwéce:

- Phong T chitc - Hanh chinh chiu trich nhiém phén cdng can b c6 chuyén
mbn dé quan Iy va van hanh mdy phat dién, may bom nude d& dam bao duy tri hoat
dong chuyén mén khi mét dién ludi.

. - Cé luong dau dy triy phu hop dé may phat dién van hanh kip thai khi co yéu
cau chuyén mon.

+ Néu phat dién dé phuc vu cdng tdc quan ly cua bénh vién thi chi phi tidn
du chay may nd can dbi tir nguén kinh phi ctia bénh vién.

- May phét dién, mdy bom nuéc phai duge bao dudng va sia chita (néu cb)
theo quy dinh. Truéng phong T chitc — Hanh chinh chiu trach nhiém truéc BGD
vé quan 1y, chét luong, st dung hiéu qua, kip thoi cong tac dién nude, khéng dé xay
ra thiéu dAu, thiéu ngudi van hanh. Thudng xuyén kiém tra may, ddm bao may ludn
sdn sang dé hoat déng trong ca qua trinh. Khéng duoc dé xay ra tinh trang cép clru
bénh nhan mé&i phat hién may hu hdéng, truc tric.

6.2. Thiét bi y té chuyén dung va tai sin cb dinh khic:

- Pbi véi trang thiét b y t& chuyén dung Cac may moc trang thiét bi mua sam
qua d4u thau, mua sam truc tiép, cac dy an cép, duoc cho, biéu tang do khoa Dugc
- TIBVT Y té chju trach nhiém vé quan 1y nha nuoc gdm: M4y méc, linh kién phy
tung kém theo, phat hién thira thiéu, sai chung loai, quy cach tai lidu huéng din sir
dung tiéng viét, tiéng anh.

+ Khi nhan phai c6 bién ban giao nhén, bét cir chi tiét ndo khéng ddng bd nhu
catalor d& ghi phai trinh bao kip thoi va ghi vao bién ban.

+ Khi giao cho cac khoa st dung phal ¢6 bién ban giao nhan day & moi chi
tiét. Van hanh thit trude su chung kién cda it nhat 3 ngudi. Trudng cac khoa, phong
chiu trach nhiém phén cong can bd va ca nhén cua khoa phong minh chiu trach
nhiém vé quan Iy sir dung, mat mat truéc BGD. Néu v6 v 1am hu héng, khong tudn
thd quy trinh vin hanh s& phai bdi thudng mot phan hodc toan b tuy theo murc d6
vi pham.

+ Phong Tai chinh - K& toan ¢6 trach nhiém phan cdng can bd lap sb theo ddi
quan 1y vé nguyén gia va tinh hao mon hang ndm cta cac may moc trang thiét bi
trong toan don vi.

Piéu 12. Hao mén va khiu hao tai san:

1. Giao can b phu trach tai san tinh hao mon theo ché do quan 1y, tinh hao mon
tai san cb dinh theo quy dinh (trir tai san 12 gi4 tri quyén str dung dt, tai san dic biét
va cac tai san phap ludt c6 quy dinh khac).

2. Viéc tinh hao mon tai san ¢b dinh phai dugc theo di trén sb quan 1y tai san
va dugc hach todn hao mon theo quy dinh vé ché d6 ke toan hién hanh.
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Pidu 13. Theo doi kiém ké trang thiét bi:

K& toén tai san phai mé sé sach ghi chép chi tiét timg loai tai san, dén timg bd
phén quan ly st dung; M& s6 theo ddi hach toén tinh hinh ting giam, stra chita ting
loai tai san;

M@ thé t3i san theo di chi tiét timg tai san;.

D4i v6i tai san nha nude phai dang ky quyén sé hitu, quyén sir dyng theo qui

dinh ké toan phai 1ap danh séch déng ky hang nam giri co quan chp trén theo quy
dinh.

Cong tac bao cdo thuyc hién theo Piéu 125,126,130 Nghi dinh sb
151/2017/NBD-CP ctia Chinh pht.

- 7 - d ' A K. b4 e d L4 -
Diéu 14. Bio dudng, sira chira, ning cip tai sin, trang thiét bi:

Cén cir vao thoi gian str dung, qui trinh ky thudt str dung méy b6 phéan sir dung
lap phIeu bao hong, bao dudng glri bo phén quan 1y tai san trinh giam dbc duyét ké
hoach stra chita, bao dudng;

Khi tién hanh bao dudng dbng bd phai ¢6 v kién cta tép thé 1anh dao mé rong;

Sau khi ¢ ké hoach sita chita bao dudng dugc duyét bo phén quén 1y tién
hanh 13y bdo gia cac nha stra chifa, trinh hoi dong tham dinh gia cia don vi xét gia,
trinh giam doc quyét dinh don vi stra chira;

Ky két hop ddng stra chira;

Khi tién hanh sira chita phal l4p bién ban ban giao tai san cho trudc kh1 suia
chita va bién ban nghiém thu tai san sau khi stra chita hoan thanh;

Thuc hién ding ché db bao hanh sau bao dudng stra chita;
Diéu 15. Thu hdi tai sin, trang thiét bi lam viée trong don vi:

1. Khi phat sinh céc truong hop lién quan dén viée thu héi tai san, trang thiét bi
Jam viéc can bd phu trach tham muu Iép ho so gii cép c6 thim quyén xem xét, phé
duyét. \

2. Thuc hién thu hoi tai san, trang thiét b trong céc truong hop sau:
- Khong str dung
- Sir dyng sai muc dich, vuot tiéu chuin, dinh mirc, ché d6

- Tai san bi thu hdi, tich thu hofic x4c lép quyén s& hiru cia Nha nude theo
quyét dinh cta co quan Nha nudce cé thidm quyén;

- Cac truong hgp khac theo quy dinh cua phap luét.

3. Trinh ty, thi tyc thu hdi tai sdn nha nuée thye hién theo Diéu 18 Nghi dinh
s6 151/2017/NP-CP cua Chinh pht.

4. Gié tri thu hdi thanh Iy nép vao NSNN hoic duoc chuyén vao qui phat trién
su nghiép ctia don vi tiy theo ting loal tai sén va gié tri khic nhau;

DA 01 K b - .g e b -A
Pieu 16. Dieu chuyen tai san, trang thiet bi lam viéc:
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Thuc hién che dd kiém ké hang ndm theo qui dinh cda Luat Thong ké - Keé
toan;

Viéc diéu chuyén tai san giita cac phong ban trong don vi phai c6 quyét dinh
cua Giam doc va phiéu diéu chuyén ndi bd;

Viéc diéu chuyén tai san ra ngoai don vi phai cd quyet dinh cia co quan ¢6
tha&m quyen, co bién ban ban giao cy thé ;

Trinh ty, thi tuc diéu chuyén tai san nha nuéc thyc hién theo Pidu 21 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ctia Chinh pha.

Diéu 17. Thanh Iy, tiéu hiy tai san, trang thiét bi:

1. Piéu kién thanh ly, tiéu huy tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc:
Trang thiét bi, phuong tién lam viéc da hét thoi han st dyng; thude cac truong hop
tiéu hily khéng c¢é nhu ciu sir dung ma khéng thé diéu chuyen cho don vikhac; trang
thiét bi, phuong tién bi hu hong khéng thé sir dung hoic néu tlep tuc st dung thi
khong ¢ hiéu qua va chi phi stta chita qua 16n.

2. Hang nam, bd phén dugc giao quan Iy tai san, trang thiét bi phbi hop véi
bd phan K& toan - Tai chinh tdng hop, 1én danh sach cac trang thiét bi, phuong tién
Jam viéc du didu kién thanh 1y, tiéu hiy dé xuét ban Giam dbc xem xét, quyét dinh.
Viéc thanh ly, tiéu huy trang thiét bi, phuong tién 1am viée duoc thye hién theo cac
quy dinh ctia Nha nudc.

3. Triph ty, thi tuc thanh 1y, tiéu hily tai san thyuc hién theo Diéu 29, Piéu 33
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ctia Chinh pht.

4. Tién thu tir thanh 1y tai san sau khi trix di cdc chi phi ¢6 lién quan dén viée
ban tai san thanh ly (néu ¢6) duge ndp vao tai khoan tai Kho bac Nha nuée.

Piéu 18: Xit Iy tai san cdng trong trudng hop bi mit, bi hity hoai:

1.Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay phat hién tai san cong bi mét, bi hiy
hoai (co gid tri nguyen gia theo sb sach ké toan dén 100 tridu ddng/1 don vi tai sén),
bd phén dugc giao quan ly tai san co6 trach nhiém xac dinh nguyén nhén, dé xay ra
vige tai san cong bi mét, bi hity hoai, bdo co ban Gidm dbc, trinh UBND huyén
quyét dinh xir Iy

2. Trinh tyr, tht tue xir Iy tai san cong trong trudng hop bi mét, bi hity hoai thuc
hién theo Biéu 35 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP cia Chinh pht.

Piéu 19: Mua sim tai san phuc vu hoat dong ciia Bénh vién:

1.Viéc mua sém tai san cia Bénh vién duoc thire hién khi dép tng day da
céc diéu kién sau:

- Chua ¢6 tai san hogic con thiéu so véi yéu cdu hoat dong ctia don vi;

- Nha nuée khéng c6 tai san dé giao va khong thude trudng hop thué, khosn

kinh phi sir dung tai san.

2. Tham quyén quyét dinh, ho so trinh ty mua sdm tai san céng cua cac co
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quan nha nudc duge thue hién theo Piéu 3 Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ciia Chinh
pht.

Muc 3
XU LY VI PHAM VE QUAN LY SU DUNG TAI SAN NHA NUGC
XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 20. Xir Iy vi pham vé quan Iy, sir dung tai san nha nwéc:

- Pon vi, céc khoa, phong truc tiép quan ly, sir dung tai san nha nudc ma
khong bao cao tai san theo quy dinh s& bi:

a) Budc phai bao céo tai san theo yéu cau ctia co quan tai chinh nha nuéc va
b6 phan tryc tiép quan ly, béo cdo vé tai san clia don vi;

b) Thu hoi tai sdn, néu sau khi kiém tra ma phat hién so tai san nay vuot dinh
mirc, tiéu chuén st dung, hodc st dung kém hiéu qua.

Didu 21. Xit Iy trach nhiém vit chat d6i véi can b, vién chire va ngwdi
lao dong:

Cac can b, vién chirc dugce giao tryce tiép quén ly, sir dung t4i san vi pham
cac quy dinh tai Quy ché nay, gay that thoat, thiét hai v& tai san nha nudc thi phai
bdi thu’(mg, thy theo tinh chit va mic do vi pham s& bi xt Iy hanh chinh theo quy
dinh cua phap luét.

Piéu 22. Tham quyen quyet dinh xir ly vi pham vé quan Iy, st dung tai
sdn nha nwéc va xiv Iy trach nhiém vit chat:

- Gidm ddc bénh vién quyét dinh hinh thirc xtr Iy vi pham quy dinh vé quan
1y, sir dung tai san nha nudc va hinh thire x(v 1y trach nhiém vat chét d6i véi doi
tuong bi xir Iy 1a cac khoa, phong hofic cac can bg, vién chire ciia don vi trong pham
vi thuc thim quyén.

Pitu 23. Hoi dong xir Iy trach nhiém vit chat:

Hoi ddng xtr Iy trdch nhiém vt chét thuc hién theo Nghi dinh 0
112/2020/ND-CP ngay 18/09/2020 quy dinh vé xt 1y ky luat can b, cong chirc, vién
churc.

Diéu 24. Trinh tw va thi tyc xi Iy vi pham quy dinh vé quan Iy, sit dung
tai sidn nha nwéce:

Xt ly trach nhiém vat chét dbi vai cén b, vién chize va nguoi lao dong thue
hién theo Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 quy dinh vé xi Iy ky luat
vién chirc.

Didu 25. Trinh tw va thi tuc xi¥ Iy trach nhiém vat chat dbi véi can bo,
vién chire nguwoi lao dong:
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Trinh ty va thi tuc xir Iy tréch nhiém vat chat déi véi can bd vién chirc nguoi
lao dong thuc hién theo Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 quy dinh vé
xu ly ky luat vién chirc.

Chwong III
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. T6 chirc thire hién:
Qui ché nay dugc cong khai t6i toan thé can bd vién chirc trong bénh vién.

Ban giam doc, cac khoa phong, bd phén va cac ¢4 nhan trong qua trinh quan
ly, st dung vi pham qui ché nay tuy theo mirc d¢ vi pham sé€ bi sur ly theo qui ché
cua don vi va qui dinh cua phép luat;

Piéu 27. Diéu khoan thi hanh:

Trong qué trinh thuc hién néu c6 diém khéng phi hop hodc khé khin vuréng
mac Ban Giam doc dua ra ban bac, thong nhat trong Hoi nghi 1anh dao va dai dién
cua to chire cong doan dé quyeét dinh diéu chinh, bo sung quy ché nay cho phu hop./.

Noi nhan:

- So Y té tinh Son La; = .

- Cac khoa, phong BV; GIAM DbOC

- Luu: VI, TC-KT.

BENH VIEN
/o

N
BsCKI. Nguyén Tién Thinh
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